Анжелика Королёва
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	Контактная информация
	Возраст: 25 лет

Телефон для связи: 8911…

E-mail: an@yandex.ru


	Цель
	Предполагаемая должность: 
секретарь-референт, помощник 

Ожидаемый уровень дохода: 500 USD График работы:  
полная занятость и востребованность



	Опыт работы
	Нет


	Образование
	Институт культуры – библиотечный библиотекарь-библиограф технической библиотеки 



	Навыки, знание языков
	Навыки работы с компьютером, оргтехникой, программным обеспечением:


Word. Excel. MS-DOS

Владение иностранными языками: 

Английский  
читаю, могу объясниться



	Личные качества
	Высокая работоспособность, исполнительность, аккуратность. Грамотна, коммуникабельна, обучаема. Отличное знание делопроизводства, секретарского дела. Способна принимать самостоятельные решения и нести ответственность за них.


